	CONVOCATORIA ABIERTA CONTRATACIÓN 

CENTRO DE COORDINACIÓN DE CRUZ ROJA ESPAÑOLA

	Plaza a cubrir
	· plazas de operador del Centro de Coordinación de Cruz Roja Española


Referencia CC-CRE-05-SIDA  operador.



	Centro de trabajo:
	· Centro de Coordinación de Cruz Roja Española, C/. Rafael Villa s/n, 28023 Madrid (El Plantío)

	Jornada:
	· 25 horas

· régimen de  turnos  de mañana o/y tarde días laborables

	Requisitos imprescindibles:
	· E.S.O. o similar

· Conocimientos de informática a nivel de usuario avanzado .



	Se valorará: 
	· Conocimientos de  Idiomas. Especialmente Catalan, Gallego y Euskera.

· Conocimiento sobre proyectos de prevención de la salud.

· Formación especializada en Atención Telefónica 

· Capacidad de trabajo en equipo

· Capacidad de comunicar y facilidad de palabra.

· Conocimiento de la actividad de la Cruz Roja Española y su plan de acción.



	Funciones a desempeñar:
	· Recibir y atender todas las demandas de información que se reciban el Centro, independientemente del origen de las mismas de acuerdo a los procedimientos establecidos.

· Solicitar instrucciones del Coordinador/a o Supervisora del proyecto ante situaciones no previstas en los procedimientos.

· Atender los sistemas de comunicación del Centro de Coordinación registrando la información en los sistemas oportunos 

· Asegurar la confidencialidad de la información.

· Participar en los grupos de estudio y trabajo, así como en los programas de formación que sobre la actividad se requiera.

· Colaborar con las tareas de carácter administrativo vinculadas con la actividad del Centro de Coordinación 



	Retribución:
	· 698.06 Euros mes bruto  en 14 pagas (Según tabla salarial).

	Duración 
	· . Finalización: 31 de Diciembre 2006

	Plazo de incorporación
	· 28 de Noviembre del 2005.

	Presentación de Candidaturas
	· Plazo: Hasta las 14:00 horas del día 21 de Nov. del 2005

· Documentación:

· Carta de presentación justificando reunir el perfil de la plaza convocada y motivando su interés por la misma

· Curriculum Vitae con copia de los títulos de formación.

· Informe de Vida Laboral de la T.G.S.S. y referencias de contacto en trabajos anteriores.

· Lugar Presentación: Centro de Coordinación de CRE. Se admitirá la presentación por fax  (913354455) o correo electrónico a la siguiente dirección:  cnc@cruzroja.es 

	Composición del Tribunal
	· Director del Centro de Coordinación o persona quien el delegue.

· Responsable del proyecto SIDA de CRE.

· Representante de los trabajadores

	


Madrid, 4 de Noviembre de 2005

EL DIRECTOR DE CENTRO DE COORDINACIÓN 
