Indicaciones generales de justificacidon de gastos

Il Jornadas sobre Violencia de Género
Soria, 26, 27 y 28 Noviembre 2008

« La Organizaciéon de las Jornadas asume los gastos de alojamiento y manutenciéon en las
condiciones que se indican a continuacion.

« Los gastos de desplazamiento del personal técnico contratado para el Programa de Prevencion de
Conductas Violentas (MTAS — IRPF) podran imputarse a dicho programa. En caso de que el
Consejo Territorial no desarrolle dicho Programa y para pesonal voluntario, la Organizacion
estudiara la concesion de becas de transporte. En la ficha de inscripcién se indicara la cantidad
solicitada.

« El plazo para la recepcion de los justificantes de los gastos relacionados con tu participacién en
estas Jornadas, sera de 15 dias, por lo que en este caso el matasellos de correos 0 en su caso el
de la empresa de mensajeria debera_ser anterior al 15 de diciembre de 2008.

« Las facturas consignadas seran siempre originales y no se admitiran tickets, recibos o cualquier
otro tipo de justificante diferente a una factura oficial original.

Nota: Una factura oficial debera cumplir necesariamente los siguientes requisitos:
o Datos del emisor (nombre, domicilio y NIF o CIF)
o Datos del cliente (nombre, domicilio y CIF):
Cruz Roja Espaiiola
(Direccion completa de la Oficina Provincial)
NIF: Q-2866001-G
Numero de factura.
Fecha y lugar de emision.
Descripcion del concepto.
IVA (si no esta reflejado indicar IVA incluido).
Firma y/o sello del emisor.
Acreditacidbn o comprobante de pago (si el pago se abona en efectivo, inclusién del
“Recibi” en la factura, con firma y sello del emisor o bien recibo, ademas de la
factura, adeudo bancario, transferencia bancaria, etc.).

O O O O O O

« En el caso de los gastos de transporte no seran validas las facturas de la agencia de viajes sin el
billete original.

« Los billetes electrénicos habran de acompanarse de las correspondientes tarjetas de embarque,
PRINTER DEL BILLETE (a solicitar en los mostradores de facturacion) o mail de confirmacion y
reserva de vuelo y la factura, asi como el justificante de pago de la misma.

« Se indicara con claridad la Oficina Territorial a la cual se realizara el consiguiente abono. No se
abonaran gastos a personas fisicas: éstas deberan de liquidar con su Oficina de referencia.




Conceptos

Desplazamiento:

Solo se admitiran los viajes de avion si resultan mas econémicos que las
combinaciones de otros transportes.

Si el billete es electronico, se adjuntaran las tarjetas de embarque, PRINTER DEL
BILLETE (a solicitar en los mostradores de facturacion) o mail de confirmacion y
reserva de vuelo y la factura, asi como el justificante de pago de la misma.

Si los desplazamientos se realizan en coche particular, se pagara Kilometraje
(0,19 €/Km) y los peajes.

No se abonaran gastos de parking, gasolina, ni taxi.

Los gastos ocasionados por el desplazamiento habran de localizarse,
l6bgicamente, en torno al periodo de ejecuciéon de la actividad. S6lo se admitiran
gastos que estén comprendidos entre el dia anterior y posterior a la celebracion
de las Jornadas.

En las Jornadas se os entregara la hoja de liquidacion de gastos para que la
relleneis en el momento.

Manutencion:

Desde Oficina Central se gestionara y asumira:

- Alojamiento: 26 y 27 de noviembre

- Comidas: 27 y 28 Noviembre.

- Cenas: 26 y 27 Noviembre
No se aceptara ningun otro gasto que proceda de comidas, desayunos y/o cenas.
Si alguien requiere de una dieta especial, lo debera indicar en la ficha de
asistencia.

Envia a Cruz Roja Juventud, Oficina Central (a la atencién de Chus Perez), los
justificantes de gasto derivados de los desplazamientos indicando vuestro Consejo
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Provincial, antes del 15 de diciembre de 2008.




